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1. Introduccion.

Lea atentamente las Bases Reguladoras y la convocatoria de ayudas a la que quiere concurrir y, si
cumple con los requisitos establecidos en ella, acceda a la herramienta informatica para proceder a
presentar su solicitud. Podra encontrarlas en la web de la Fundacion Biodiversidad.

Si después de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacion de su solicitud, o cualquier
otra consulta, no dude en escribir al correo electronico proyectos@fundacion-biodiversidad.es a
través del cual el equipo de la Fundacion Biodiversidad (en adelante FB) responderd todas sus
cuestiones.

Puede consultar también el documento de Preguntas Frecuentes que encontrara en la web.

Las solicitudes de ayuda sélo se podran presentar a través de la herramienta prevista en la web de
la FB.

No se aceptaran propuestas enviadas en otros formatos o por vias distintas a la prevista.


http://fundacion-biodiversidad.es/convocatorias/convocatorias-de-ayudas
mailto:proyectos@fundacion­biodiversidad.es
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iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

Existen modelos oficiales para la presentacion de los diferentes documentos que se piden
en la solicitud (ver apartado Adjuntar Documentacién). El uso de modelos diferentes es un
motivo de exclusion de su proyecto del proceso de evaluacion.

El plazo de ejecucién de los proyectos serd como maximo de 1 afo (12 meses), salvo
que en la Convocatoria se indique lo contrario.

El porcentaje de cofinanciacidn especifico se indica en cada convocatoria.

Sélo se podra presentar un proyecto por entidad solicitante (con igual CIF), salvo que la
Convocatoria indique lo contrario.

El beneficiario, independientemente de que el proyecto tenga socios, es el Unico
responsable juridico y financiero de la ejecucién del proyecto.

Las fases de la Convocatoria son las siguientes:

Fases Convocatoria

Presentacion

ici <
Selicitudes Todas las entidades

que deseen presentar

I: a S e I proyectos deberan
cumplimentar esta

fase
Proyectos sélo la
Preseleccionados cumplimentaran

las entidades cuyos
I:a Se I I proyectos sean
preseleccionados

Resolucion
Ayudas Publicacion de las
Resoluciones de las
diferentes
I:a Se I I I Convocatorias con las
entidades
beneficiarias.

La notificacién de paso a la Fase Il se hace al
e-mail de la entidad preseleccionada.




PRESENTACION DE SOLICITUDES ﬁ/ FASE |

CONVOCATORIA DE AYUDAS




_ Fundacion Biodiversidad

2. Presentacion de solicitudes.

Itinerario

Acceso a la herramienta E

Cumplimentar Formulario solicitud on line

Adjuntar documentacion Documentos

Confirmar entrega de solicitud '

proyectos@fundacion-biodiversidad.es




¥  GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DEAGRICULTURAYY PESCA, PLMAI
. ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE > adapta

Fundacién Biodiversidad mm o

a. Acceso a la herramienta.
https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/convocatorias/contenido/Midentificacion.asp

Cumplimentacién de "Identificacion de la persona de contacto"

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Niumero de Identificacion,
incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningtn de caracter separador (espacios en
blanco, guiones, puntos...).

Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de
Documento Identificativo y teclear el correspondiente Nimero de Identificacion.

Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademas su Clave de
Acceso.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA DE CONTACTO

l TIPO DOCUMENTO NIF v |
| NUM. DOCUMENTO ] |
| cuave — |
| | aceetar | | cancear | |

[ ;Has olvidado tu clave? ]

En esta ventana deberd identificarse la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la ayuda.

TIPO DE DOCUMENTO: Seleccione el tipo (NIF, NIE, CIF o PASAPORTE).

NUM. DOCUMENTO: Teclee su “Numero de Documento”, incluyendo letras (si las hubiera) y
sin ningun caracter separador (espacios en blanco, guiones, puntos...). Ojo, si su NIF tiene
cero a la izquierda debera introducirlo.

CLAVE: Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el “Tipo de
Documento”, teclear el correspondiente “NUmero de Documento” e introducir la clave que
usted desee y que debera tener al menos 6 digitos. Anote esta clave para futuros accesos. Si
ya ha utilizado este servicio previamente, deberd introducir la “CLAVE”. La persona de
contacto es la Unica responsable y conocedora de la clave de acceso elegida.

A tener en cuenta:

= La herramienta solicitara su identificacion como usuario con una clave de acceso que
conocerd solo la persona que solicite la ayuda y que debera contener, al menos, seis
caracteres.

= Es responsabilidad de la entidad que el correo electrénico proporcionado en el formulario de
solicitud sea correcto y esté activo, ya que esta sera la Unica via de notificacion valida que
sera utilizada por la FB para ponerse en contacto con usted.

* Los campos marcados con asterisco (*) son datos de introduccién obligatoria.


https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/convocatorias/contenido/Midentificacion.asp
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= Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado
del campo.

= Si pulsa el icono de "guardar cambios" su solicitud se almacenara y quedara disponible en
futuros accesos a la herramienta. Recuerde que para confirmar la entrega de la solicitud debe
haber cumplimentado todos los datos obligatorios y presentado los documentos que se le
solicitan. La solicitud no se dard como entregada a la FB hasta que no confirme la entrega al
final del proceso. Por tanto, puede acceder cuantas veces quiera, pero una vez confirmada la
entrega (Ultimo paso), no podra incluir ni modificar nada.

Lo e s

fundacié Biodversidad

PULSE EN EL SIGUIENTE BOTON PARA HACER
ENTREGA DE LA LA SOLICITUD
R
Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen de concurrencia
competitiva, para la realizacion de actividades en el ambito de la biodiversidad terrestre,
biodiversidad marina y litoral, el bio climatico y la calidad ambiental 2015

Pasada la 12 pantalla, debera elegir la convocatoria a la que desea concurrir:

e Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacidon Biodiversidad, en régimen de
concurrencia competitiva, para la realizacion de actividades en el ambito de la biodiversidad
terrestre, biodiversidad marina y litoral 2016

e Convocatoria de Ayudas de la FB, en régimen de concurrencia competitiva, para el desarrollo
de actividades de colaboracion y representacion ante la administracion general del estado, la
UE y ante las organizaciones de caracter internacional.

e Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacidon Biodiversidad, en régimen de
concesion directa, para la cofinanciacion de proyectos apoyados por el programa LIFE en el
ambito de la biodiversidad 2016.

e Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacidon Biodiversidad, en régimen de
concurrencia competitiva, para las actividades desarrolladas en el marco del convenio de
colaboracién entre la Fundacidon Biodiversidad y ECOEMBES para la lucha contra las
basuras marinas.

e Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de
concurrencia competitiva, para el fomento de la informacion ambiental en los medios de
comunicacién 2016

Convocatorias disponibles =

Convocatoria Estado

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Bi idad, en Régimen de € ia Competitiva, para la Realizacion de Acti en el Ambito de la

o , © ABIERTA Ve o < Solicitud
biodiversidad Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental er oliertu

Convacatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en Réginen de Concurrencia Competitiva, para el desarrolio de Actividades de Colaboracion y
Representacion ante la Admin, General del Estado, la UE y ante las Organizaciones de Cardcter Internacional

ABIERTA Ver io s Solicitud

‘ Convecateria de Ayudas para el Fomento de la Informacién Ambiental ABIERTA Yer i it C i Solicitud
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IMPORTANTE:
A la derecha, podra acceder a:

Documentacion Informativa: en la que se incluyen los documentos vinculados a cada
convocatoria. Aqui podra descargarse el documento Marco légico, y otros documentos
obligatorios (dependera de cada convocatoria) y cumplimentarlo antes de iniciar el proceso
de solicitud de la ayuda a través de la herramienta.

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen para la realizacion de actividades en el ambito de la idad terrestre, bi marina y litoral, el cambio climatico y la calidad ambiental 2015
Presentacion de Solicitudes: desde: 15/01/2015 hasta: 15/07/2015
Informacidn:

IMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LAS DIRECCIONES. DE CORREO ELECTRONICO QUE NOS PROPORCIONE SON LAS CORRECTAS {SE RECOMIENDA INTRODUCIR AL MENOS 2), YA QUE SERA LA UNIVA VIA DE COMUNICACION VALIDA QUE SERA UTILIZADA POR LA FUNDACIGN PARA
PONERSE EN CONTACTO CON USTED.

Documentos de la convocatoria

T Bases de la convacatoria

ﬁ Convecatoria de concesion de ayudas 2015
I3 Modelo de Cronograma 2015

I, podeto de Marco Légico

[%: modelo de Presupuesto Detallado 2015

Modelo de Recursos Humanos 2015

b. Cumplimentar Solicitud.

Se solicitaran datos de la persona que presenta la solicitud, y los datos de la entidad solicitante de
las ayudas.

ANTERIOR

Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud

CONVOCATORIA
Convocatoria de Ayudas de la Fundacién en Régimen para la de el Ambito de 1a
Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

[ * patos de introduccién obligatoria. |

Datos de la persona de contacto (PRESENTADOR DE LA SOLICITUD)

\dcﬂtil)clllvo: Numero Documento:
—
—

% Nombre de La Via: * Miﬂ?: .

——
% I(Ldlﬁitdl: * Localidad: *
Provincia :* Pais: * Teléfono: *
— | —|
Teléfono MEVIL E-mail * Fax
— — —
Clave (maximo 8 caracteres) Confirmar clave (maximo 8 caracteres).
Direccién Web

Datos de la Entidad Solicitante (Entidad beneficiaria)
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Se ruega comprobar el mail de contacto, ya que sera la Gnica via para las notificaciones

CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la i6n Biodi idad, en Régi: de Con i itiva, para la izacién de Actividades en el Ambito de la biodiversidad
Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

| * Datos de introduccion obligatoria.

Datos de la Entidad Solicitante (ENTIDAD BENEFICIARIA)

Tipo Documento ldentificativo: Namero Decumento: *

(=] —

Razdn Social: * HNombre Comercial:

Tipo de Via: * MNombre de la Via: * Numero: *
Blogue Escalera Piso
Puerta Codigo Postal * L

Provincia =* Pais: * Teléfono: *
— | Eepar =

Teléfono Mévil E-mail * Fax.

\ ] |
Direccidn Web
[ ]

Centro
[ ]

Departamento

[ ]
ANTERIOR. SIGUIENTE

Formulario de solicitud: Al llegar a este paso, se recomienda guardar cambios.

| CONVOCATORIA ‘

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen de concurrencia competitiva, para la realizacién de actividades en el ambito de la biodiversidad terrestre, biodiversidad marina vy litoral, el cambio
climdtico y la calidad ambiental 2015

* Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo
** Campo de introduccion obligatoria.

GUARDAR CAMBIOS E

INFORMACION ADICIONAL A LA SOLICITUD

Ne de Beneficiario en la Fundacidn Biodiversidad: ]

|Apuyu del representante legal a la solicitud del proyecto:** | ‘

ANTERIOR SIGUIENTE ‘

La FB dispone de un registro de beneficiarios correspondiente a pasadas convocatorias que puede
consultarse en el listado colgado en la web junto a la convocatoria. El nimero de beneficiario lo
poseen entidades que ya han resultado beneficiarias en anteriores convocatorias. Si_ no aparece en
el listado, debera dejarse en blanco y proseguir el proceso.
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[ comvocaron
| e, s

- reliarar,
= Campa de treduccién blig=tor

currown cansios B

FORMULARID DE SOLICITUD

Titasi del Proyacte:™ ‘

Linca de Achucine=

PrOGrama 0% ACTUSCIOR {2015

CE_Ak. donde oo dezarrollara ol proyecta=™

CCAk donde se desarailard &l proyecte:

CLAR. 00N0S 52 REITOIIR 2 Proyets

€Ak donde ca desarrollara ol proyecta:

CCAk donde se desarailard &l proyecte:

CC.Ak. Gonde se desarolland &l proyecte:
Provinclas donda o2 dezarmoliars ¢l proyacta™™

PrOVINGIa: GONGS 58 ORS3ITONAIS & proyecta:

Provincias donds s desarmoliars &l proyecta:
Previncia: donde 56 deramaliara & proyecta:
Provincias conde s& desarmoliars @ proyecte:

Pravincias donda o desarmoliars ol proyecta:

PrOVINGIa: GONGS 58 ORS3ITONAIS & proyecta:

Provincias donds s desarmoliars & proyecta:
Amittn aclonak:

gl clsisialsiclalcislsysiolslalcls

Areva resimen ol proyacte™

Innowacisn qua 3parta 13 progeset

RRIACION 00 3CIVICS0RS 3 0RSaamar: ™

Duracion total ol provectn (én mesask™ (|

Presspusio Total gl Froyecio fen Ewosk™ —1

Imparts soliftado 3 12 Furdaclbn Biadtversidad en Eurce = | —

N 0 emplons generacs: —

Vaker d Espacias con figur [ I |

Detalle dst racursa:

Valor de o
amciadac

Detalla df racursa:

] e

Cada Convocatoria tiene un Formulario de Solicitud adaptada a la misma.

El campo "Breve resumen del proyecto" no debe contener mas de 1.000 caracteres. Debe incluir los
antecedentes y justificacion ambiental de su proyecto y los principales objetivos.

Los campos a rellenar tienen limitado el nimero de caracteres. Sitlese encima de cada uno de ellos
para saber cual es la longitud del texto que admite en cada caso.

Pulse guardar cambios, y después el boton Siguiente.

GUARDAR CAMBIOS =

ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

TIPO DE DOCUMENTO | = el tipe de archiva que quiere adjunt: [=]

1. HAGA CLIC EN EL BOTON EXAMINARPARA SELECCIONAR EL ARCHIVO ¥ DESPUES HAGA CLIC EN EL BOTON ANEXAR ARCHIVO. Tamafic mdxime para la longitud del archivo(4 MB)

| || Examinar ANEXAR ARCHIVO

Nombre del Documento Tipo Fecha Eliminar

Marco logice V3. Marco Logico 14/02/2013 *

1 Registros encontrados.
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3 Documentos

c. Adjuntar documentacion.

19.- Debera seleccionar el tipo de documento que quiere adjuntar (en cada convocatoria apareceran
en el desplegable los documentos, los coloreados en rojo son obligatorios y no se podra seguir el
proceso si no se introducen).

Marco Logico (de caracter obligatorio): debera contener maximo 4 paginas:

‘GUARDAR CAMBIOS IE

ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD.

TIPO DE DOCUMENTO [ ccione el tipo de archivo que quiere adjuntar-—---——--——-—-——-—--———-———

1. HAGACLICENEL 0 para la longitud del archivo(4 MB)
W

D Légico :

Presupuesto detallado
[ i pewsos - | ] awexan ancrivo
Acuerdo de colaboracion con el/los socios
Cartas de Apoye al Proyecto

~oMENTOS DE LA SOLICITUD
Nombre del Documento

No ha incluido ningun archivo.

0 Registros encontrados.

ANTERIOR FINALIZAR

N

Dependiendo de cada convocatoria, debera entregar unos documentos u otros (VER el texto de su
convocatoria, apartado “Documentacion a aportar”).

29.- Haga clic en el botdn "examinar" para seleccionar el archivo y después haga clic en el botdn
anexar archivo. El tamano maximo por archivo es 4MB.
39.- Anexar archivo.

i Documentos a rellenar
Podran encontrarlos al principio, antes de iniciar la cumplimentacion de la solicitud, les recordamos
gue estd en esta pantalla inicial, en “Ver documentaciéon Informativa”:

Convocatoria Estado

Convocatoria d 6 en Réginen de Cy Competit 6 Ambito de ta
Terrestre, , el Cambio Climitico y 2 Calidad Ambiental

ABIERTA 6 iva  Cumpl

Convocatoria d o &n Régimen de C Competit «

nte la Admin. laUEy ante o ABIERTA Ccumpl

Convocatoria de Ayudas para el Fomento de la Informacin Ambiental ABIERTA G iva  Cs

Aqui se incluyen los documentos vinculados a cada convocatoria. Podra descargarse el documento
Marco logico, y otros documentos obligatorios (dependera de cada convocatoria) y cumplimentarlos
antes de iniciar el proceso de solicitud de la ayuda a través de la herramienta.

10
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INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen
Presentacion de Solicitudes:

para la realizacion de actividades en el ambito de la bicdiversidad terrestre, biodiversidad marina y litoral, el cambio climético v la calidad ambiental 2015

desde: 15/01/2015 hasta: 15/07/2015
Informacion:

IMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LAS DIRECCIONES DE CORREO ELECTRONICO QUE NOS PROPORCIONE SON LAS CORRECTAS (SE RECOMIENDA INTRODUCIR AL MENOS 2), YA QUE SERA LA UNIVA ViA DE COMUNICACION VALIDA QUE SERA UTILIZADA POR LA FUNDACION PARA
PONERSE EN CONTACTO CON USTED.

Documentos de la convocatoria
T ases de la convacatoria
T/ Convacatoria de concesidn de ayudas 2015
% Madelo de Cronograma 2015
Modelo de Marco Logico
Modelo de Presupuesto Detallado 2015

Modelo de Recursos Humanos 2015

ANTERIOR

ii. Modelos disponibles

MODELO MARCO LOGICO
Convocatorias de Ayudas 2016

Importante: leer antes de cumplimentar el Marco Légico
' la geia = = 3 3

) [ . =
o M Lign 1 n. 2008, o vao e

Ot csnliono 8 ke on cucnie o le Bom de p -

- o chadaio dosmliafn ddon ol desmocis w 1 1

- 3c dcbom induir ein fln come acividetio s doecller oge d proycsis.

- Taw cEZaaciviel azeEtT aTae o Mot s rmala v et e gz (e raa e detaaw das, mremis y maditls

it ma = bl

Entidad [ p—
- o . Bcciones ligadas a cada indicadores de cumplimiento delos [ P ———————
Objetiva genersl Objetivos especificos - . e : -
objetivo especifico objetivos especifices objetivos
e maerins — ISarcpa o factas Iramas o artamas e paaden
LT ks D 4 e e | LS TS e s e s S areass |t Inchir rano Infradons cma atn nacants Faa vafcar o | Eontelom b acicin da ha i (Cenancin da
- oo e 0 vt s s aceionas cacrotataa RATE L SE WGTE PR mmacns 2a s asmness o s farmiens mack,  askm d ismacn | dscumaracn
3 CATA W)

Fuentes d

Presupuesto por
il o sarmain a2 van 23paae o o parficacion e e

e
e s anratn S o e Sk e SRS tyases s Simemne s S e WSS g et S P,

= cumplimentar la siguiente tabla diri 4

. la participacin de sacias.
Mentificacion de socios

- o Acthidases an s g st o scia gasmags S SEThiTas
s 2 b aeiona

11
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MODELO DE CRONOGRAMA op
Convocatorias de Ayudas 2016

FECHAINICIO | FECHAFIN

ACTIVIDAD

Actividad 1

MES 1

MES 2

MES 3

MES4 | MES5 | MES6 | MES7 | MES8 | MES9 | MES10 | MES 11 | MES 12

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad &

[insertar tantas filas como sea

necesario)

La duracién maxima de los proyectos es de 12 meses , para proyectos de duracidn superior a 12 meses incluir nuevas columnas.

5i el proyecto dura mas de doce meses indicar los motivos

e R —
ey

PARTIDA

[re—rh—

MODELO DE PRESUPUESTO

Convocatorias de Ay

PRESUPUESTO TOTAL

udas 2016

PRESUPUESTO QUE
ASUMEN LOS SOCIOS
COLABORADORES (1)

IMPUTADO A LA FB

Personal

Vizjes y manutencién

Asistencias externas

Material inventariable

Material fungible

Gastos generales (max. 10%)

MODELO DE RECURSOS HUMANOS PREVISTOS
Convocatorias de Ayudas 2016

Rellenar Iz siguients tabla con la implicacion de cada empleado/contratado en el proyecto. En caso de
desconocerse la persona concreta gue formard parts del equipo de trabajo, por estar pendients su
contratacian, especificar l perfil técnico requerido:

Beneficiario/
Socio?

Meses de Tareas

dedicacion

Tipo de
contratacion®

Porcentaje de
dedicacion

Nombre empleado o
descripcion del puesto

Nombre y Apelidos

Nombre y Apeliidos

MNombre y Apeliidos

Tormbr= y Apeligos

MNombre y Apellidos

] efbafpaf

MNombre y Apeliidos

..|afiadir las filas gue sean necesarias)

* TIPO DE CONTRATACION:

Personal laboral con dedicacién total al proyecto [PT): trabajador de la entidad, contratado por obra y
servicio, con dedicacion 100% al proyecto. En el objeto del contrato deberd hacerse mencion expresa al
proyecto oalguna de sus actividades.

Personal lsboral con dedicacion parcial al proyecto (PP|: trabajador de la entidad dedicado
parcialmente al proyecto.

Personal subcontratado (PS): persona o entidad gQue ejscuts una actividad gue podriz ser realizada
directamente por el personal laboral de la entidad solicitante pero gue se externaliza.

Emplecs indirectos (E1): asistencias técnicas, colaboraciones o personal externo no contemplado en los
£asos anteriores.

{1) Afiadir tantas columnas como
{2) Explicar los conceptos incluid

Nota: La entidad podrd contar con la colaboracién de so

s colaboradores tenga el proyecto.
os dentro de la partida "Otros"

s que cjecuten parte del presupuesto del proyecto.

Para ello, la entidad solicitante debers presentar, junto con la propuesta de proyecto, aquellos acuerdos o

convenios que tenga suscritos con sus socios, con in

tltimos se harin cargo. Esta colaboracion

cién de las partidas presupuestarias de las que estos
no podré ser, en ningiin caso, en espedie.

Cada Convocatoria ti

ene sus modelos.

técnicas,

Orros (2) Ne de
personas
TOTAL 0.00¢€ 0.00% 0.00¢€ PP implicado_parcialmente en el proyecto.
PT expr jpara el proyecto
3
Empleos indirectos LOmOo oe la del proyecto

jpersonal externo)

TOTAL

‘que participan_en el proyecto

2 peneficiario/ Secio:

Indicar =i el perzonal referido pertensce 3 la entidad solicitante o 3l socofsocios del proyecto

{especificar el nombre del socio en caso de que haya varios).
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Indicaciones para rellenar el marco légico

Pasos a seguir:

19.Identificar y definir bien el objetivo general del proyecto. Debe describir qué es lo que el
proyecto pretende conseguir, cudl es su efecto directo. El proyecto deberia tener un solo
objetivo general, que debe ser claro, alcanzable y no ser una reformulacion de los
Resultados.

Identificar los objetivos especificos del proyecto, estos deben ser realistas y alcanzables.

29%.Enumerar las actividades: todas las acciones identificadas deben ser las necesarias para
cumplir los objetivos especificos y no debe haber ninguna que no se encuentre
inequivocamente relacionada con alguno de los objetivos especificos. Asi mismo, cada
actividad debe tener una bateria de resultados. Tenga en cuenta que toda actividad que no
esté relacionada con uno o varios de los objetivos especificos y que no aporte resultados sera
valorada negativamente.

39.Identificar los resultados esperados: son productos directos de las actividades ejecutadas.
Deben ser cuantificables, y la relacién entre ellos y el objetivo especifico debe ser realista
(valorar si los medios son suficientes y necesarios para el logro del objetivo especifico).

40| os resultados deben ser verificables y poseer su correspondiente fuente de verificaciéon para
que pueda ser medido.

590 Verificar la logica horizontal del marco légico, de manera que se confirme el concepto
principal de su estructura que es el de causa-efecto o si-entonces. Cuanto mas claro sea este
vinculo, mejor disenado estara el proyecto:

» Si las actividades son ejecutadas bajo las condiciones establecidas (tiempo,
personal, medios...), entonces se alcanzaran los resultados.

» Si el proyecto alcanza los resultados propuestos (mediante el uso de los
recursos y actividades previstos), entonces se cumple el objetivo especifico.

» Si se logra el objetivo especifico, entonces el proyecto habra contribuido al
cumplimiento del objetivo general.

6°.Los Indicadores deben servir para monitorizar el progreso del proyecto y evaluar el
cumplimiento de los objetivos especificos. De manera general, deben ser asequibles,
medibles, oportunos, relevantes y especificos, y en la medida de lo posible, deben expresarse
en términos de cantidad, calidad y tiempo.

Puede consultar el ejemplo de marco légico que se encuentra colgado en la web junto a los
documentos de esta Convocatoria.

13
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d. Entrega de solicitud.

i. Checklist de comprobacidn:
Antes de proceder a la entrega, les recomendamos chequear para ver si esta todo completo,
ya que una vez entregado no podran realizarse cambios:

¢Se ajusta el proyecto a la convocatoria a la que concurre? ( ver lineas de actuacion) SI|NO
¢La entidad solicitante cumple con los requisitos de la Fundacion Biodiversidad para ser

beneficiario? SI|NO
¢El presupuesto se ajusta a los requisitos de la Fundacion Biodiversidad? (Formato establecido) SI|NO
¢La cantidad solicitada a la FB se ajusta a lo indicado en la Convocatoria? SI|NO
¢Ha incluido el cronograma en el formato oficial? SI|NO
¢El plazo de ejecucidn se ajusta a 12 meses? (En caso de superarlo debera justificarse) SI|NO
¢Han considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles retrasos? SI|NO
¢Ha incluido el Marco Légico (ML) en el formato oficial? SI|NO
¢Ha detallado en el ML los resultados esperados en términos cuantitativos para cada una de las

acciones? SI|NO
¢Ha completado todos los campos del ML? SI|NO
¢Han incluido indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre los objetivos
identificados? SI|NO
Si tiene socios para ejecutar el proyecto, éhan presentado el convenio de colaboracidon? SI|NO
¢Han incluido acciones de comunicacién y divulgacién del proyecto? SI|NO
¢Han incluido los RRHH en el formato oficial? SI|NO
¢Han adjuntado el conforme del representante legal de la entidad? SI|NO
¢Son los RRHH suficientes para desarrollar el proyecto? SI|NO
Si presenta cartas de apoyo, éestan firmadas y fechadas? SI|NO
¢Han leido todos los socios las BBRR para la concesion de ayudas de la Fundacion Biodiversidad? |SI|NO
¢Ha adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos en la Convocatoria? SI|NO

Tras comprobar el checklist, si todas las respuestas han sido positivas, puede aceptar la solicitud.
Se generard un documento de resumen general de los datos incluidos en su solicitud, que debera
revisar y remitir a la FB en caso de considerarlo correcto.

Para ello, pulse en "CONFIRMAR LA ENTREGA DE LA SOLICITUD", paso indispensable para
hacer llegar a la FB los datos de su solicitud. En ese momento, su solicitud serd formalmente
entregada a la FB y no tendra posibilidad de modificacion de su expediente.
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iiAtencion!!

Si no se pulsa la opcion “Confirmar la entrega de la solicitud” la propuesta no sera entregada a la
Fundacién Biodiversidad y, por tanto, no podra ser tenida en cuenta en la evaluacion y posterior
resolucién de la Convocatoria.

= e

Fundacién Blodtversidad

PULSE EN EL SIGUIENTE BOTON PARA HACER
ENTREGA DE LA LA SOLICITUD

-/
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Una vez remitida la solicitud, podra imprimir su resguardo, en el que aparecera la fecha de entrega:

T o s fa

Tardeariér. Becdhanidad
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competitiva, para la realizackdn de actividades &n ¢l dmblto de k& Dlod®wersidad terresire,
EBlodiversidad marina y [ftoral, €f cambio cHmatico v la calldad ambfental 2015
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3. Proyectos Preseleccionados.

Una vez evaluadas las solicitudes, sblo se requerira documentacion complementaria a las entidades
que el Comité de Evaluacion preseleccione.

En caso de resultar preseleccionadas, la FB le requerira mas datos del proyecto, esta comunicacion
se realiza a la direccién de correo electronico que la entidad facilitd en la anterior fase. Es
importante sefialar que el proyecto esta preseleccionado, pero que no es aun beneficiario de la
ayuda. Tendrda un plazo de 30 dias desde la notificacién para aportar toda la informacién y
documentacion que se le solicite, en el caso de la Convocatoria LIFE tendra un plazo de 15 dias.

Cuando la FB asi lo requiera, la entidad debera cumplimentar la "Memoria del proyecto" y adjuntar
los documentos especificados en cada una de las convocatorias de ayudas.

La "Memoria del Proyecto" se cumplimentard mediante formularios de la herramienta on-line. Cada
convocatoria tendra sus formularios especificos.

De forma general, los datos que conforman son:

Adecuacion y viabilidad técnica del proyecto

Localizacion geografica detallada.

Resumen descriptivo del proyecto.

Objetivo global del proyecto.

Objetivos especificos del proyecto.

Resultados esperados.

Actividades a desarrollar.

Recursos materiales previstos.

Personal laboral implicado parcialmente en el proyecto.
Personal laboral contratado expresamente para el proyecto.
Personal subcontratado.

Empleos indirectos estimados generados como consecuencia de la realizaciéon del proyecto
(asistencias técnicas, colaboraciones, personal externo).
Fecha de Inicio del Proyecto.

Fecha de Finalizacion del Proyecto.

Permisos necesarios.

CLLLLLLLLLG

LG

Viabilidad econdmica del proyecto

Presupuesto Total del Proyecto (en Euros).

Importe solicitado a la FB en Euros (maximo permitido indicado en cada Convocatoria).
Porcentaje de la ayuda solicitada a la FB sobre el presupuesto total.

Aportacion de la entidad solicitante (en Euros).

Importe Total aportado por otras entidades (en Euros).

Volumen de Ingresos del afio anterior de la entidad (en Euros).

Socios.

Acuerdos o convenios firmados con los socios. Si__ /NO____

CLLLLLL0

Viabilidad ambiental y social
18
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Valor de los recursos naturales objeto del proyecto.
Espacios con figura de proteccion asociada.
Ninguna, Espacios Naturales Protegidos, Reservas de Biosfera de la UNESCO, Red Natura
2000 (ZEPA, LIC, ZEC) Zonas RAMSAR Zonas de Especial Proteccion incluidas en el
Planeamiento Urbanistico/Otras) Otros (especificar).
Valor de los recursos naturales objeto del proyecto. Endemismos o especies con figura de
proteccién legal asociada: (Ninguna/Catalogos/Nacionales/DirectivaAves/Directiva
Habitats/UICN/Otras).
Otros (especificar).
Amenazas, problemas ambientales que justifican el proyecto.
Contribucion del proyecto para mitigar las amenazas.
Justificacion de la necesidad social y apoyos para la ejecucion del proyecto.
Aportacién no dineraria de entidades a este proyecto.
Beneficiarios del Proyecto:
o NO total de destinatarios.
o NO total de destinatarios de colectivos desfavorecidos.
o NO total de destinatarios del colectivo prioritario en el proyecto.
Otros beneficiarios.

SRS

&

GLLLLG

G

Aspectos de ambito geografico vinculados al proyecto

5 Indique si el proyecto estd integrado en alguna red, programa o plan de dmbito estatal.
5 En caso afirmativo, indique cudl y describa brevemente la aportacién del proyecto al
conjunto de la red, programa o plan.

Resultados y beneficio ambiental

.7 Continuidad de las acciones y los resultados tras la finalizaciéon del proyecto.
% Innovacidn que aporta el proyecto.

Indicadores

Dependeran de cada Convocatoria.

Documentos adjuntos:

Marco Ldgico.

Modelo de recursos humanos.

Modelo de presupuesto.

Modelo de cronograma.

Permisos necesarios (en su caso).

Otros documentos si la Convocatoria lo requiere.

GLOLLLG

Ademads de esta documentacion, deberd anexar la documentacion administrativa correspondiente a
la entidad. Esta documentacion se especifica en la Convocatoria en el apartado Documentacion a

aportar “Fase de preseleccion”.
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i. Checklist de comprobacidn:
Les recomendamos para esta fase comprobar el siguiente checklist antes de hacer entrega de la

misma
¢La memoria se ajusta a los requerimientos de la Fundacién Biodiversidad? SI|NO
¢El representante legal o persona con poderes ha firmado la carta de aceptacién de la ayuda? SI|NO
¢Han remitido por correo el original de la carta de aceptacion a la Fundacién Biodiversidad? SI|NO
¢El presupuesto esta debidamente detallado conforme al modelo? SI|NO
¢Han concretado las partidas presupuestarias que financiara la FB? SI | NO
¢Cuentan con los permisos administrativos necesarios para el desarrollo del proyecto? SI|NO
Si procede ¢Han adjuntado el documento de constitucion, modificacion, estatutos o acta
fundacional? SI|NO
Si procede ¢han adjuntado el documento de inscripcidon en el Registro Administrativo? SI|NO
¢Han adjuntado el documento o poder que acredite la representacion con que se actua? SI | NO
¢Han adjuntado certificacién administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las oblig.
tributarias? SI|NO
¢Han adjuntado la certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las oblig.
con la Seguridad Social? SI|NO
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4, Resoluciéon de las ayudas.

La FB realizara la evaluacion técnica del proyecto, y el Comité de Evaluacion decidird qué proyectos
son los beneficiarios de ayudas.

Estos proyectos seran los que aparezcan en la Resolucion de la ayuda, que se publicara en la web de
la FB.

22



